




                                                                        Приложение № 2






                                     к Договору № _____ от  _____                
ВЫПИСКА

из "Инструкции о пропускном и внутриобъектовом режиме в ОАО "Интелтех»
тринадцать 
1.2. Пропускной и внутриобъектовый режим предусматривает порядок допуска сотрудников и представителей других организаций (учреждений, предприятий) в ОАО «Интелтех», в режимные и другие подразделения, порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) изделий, технической документации, материальных ценностей, определяют режимные требования по обеспечению режима секретности и сохранению государственной тайны. 


Лица, работающие на предприятии, и посетители обязаны выполнять требования «Инструкции о пропускном и внутриобъектовом режиме» и  соблюдать правила пожарной безопасности. 


Лица, нарушающие пропускной и внутриобъектовый режим, привлекаются к дисциплинарной, административной и уголовной ответственности в соответствии с действующим законодательством РФ. 

1.5. Ответственность за обеспечение и организацию пропускного и внутриобъектового режима в своих подразделениях несут руководители этих подразделений. 

Руководители подразделений по соблюдению установленного пропускного и внутриобъектового режима обязаны: 

– проводить систематическую разъяснительную работу со всеми сотрудниками своего подразделения и. службы, направленную на выполнение установленных правил пропускного и внутриобъектового режима, повышение бдительности, сохранение государственной и коммерческой тайны, усиление охраны оборудования и материальных ценностей, бережное хранение пропусков и точное выполнение распорядка дня; 

– ознакомить вновь принимаемых на работу с «Инструкцией о пропускном и внутриобъектовом режиме», с требованиями правил  пожарной безопасности; 

– принимать дисциплинарные и административные меры к лицам, нарушившим пропускной и внутриобъектовый режим. 

1.13. Требования работников РСО и охраны, находящихся при исполнении должностных обязанностей в части соблюдения установленных правил пропускного и внутриобъектового режима, пожарной безопасности, обязательны для выполнения всеми сотрудниками предприятия, лицами, временно работающими на предприятии и посетителями. 

1.14. Лица в нетрезвом виде на территорию предприятия не допускаются. 

1.15. При неподчинении законным требованиям работников подразделений режима и охраны лица, указанные в п 1.14, задерживаются, доставляются в служебное помещение охраны для выяснения обстоятельств и мотивов их поведения.
1.22.  Проход на территорию предприятия работников  и посетителей с личными вещами запрещается, кроме проноса малогабаритных дамских сумок женскому персоналу. Для хранения личных вещей (чемоданов, портфелей, хозяйственных сумок и т.д.) оборудована камера хранения.

1.24.  На территорию предприятия запрещается вносить (ввозить): взрывчатые вещества, химически активные и радиоактивные вещества, боеприпасы, оружие, бинокли и другие визуальные средства наблюдения.
2.1. Впуск работников на предприятие разрешается производить за 30 минут до начала рабочего дня. Выход работников с предприятия осуществляется после окончания установленного распорядком предприятия времени, но не позднее 19.00. Проход и пребывание на территории предприятия и его подразделений работников, а также представителей других организаций разрешается по пропускам установленного образца, служебным удостоверениям Госкомоборонпрома, в отдельных случаях, по спискам  с разрешения подразделения режима.
2.5  Проход на территорию ОАО «Интелтех» в выходные и праздничные дни производится с разрешения Генерального директора или заместителя Генерального директора по безопасности на основании списков.

3.6.2. Допуск работников, контролирующих и обслуживающих предприятие, осуществляется: 

– сотрудников Федеральной службы контрразведки (безопасности), органов МВД, ведомственного радиоконтроля и других курирующих предприятие лиц – по временным пропускам, хранящимся в кабине поста; 

– инспекторов Госпожаронадзора, котло-, энерго-, газо- надзора, санэпидемстанции, непосредственно обслуживающих предприятие – по временным пропускам или по спискам в сопровождении представителя соответствующей службы; 

– работников фельдсвязи, спецсвязи при исполнении ими служебных обязанностей – по своим служебным удостоверениям; 

4.1.8. При утрате любого вида пропуска владелец его должен проинформировать об этом руководителя подразделения охраны и представить объяснительную записку руководителя своего подразделения с изложением обстоятельств утраты.


Руководитель подразделения проводит проверку факта утраты, после чего представляет служебную записку вместе с объяснительной заместителю Генерального директора по безопасности или руководителю подразделения режима для рассмотрения и решения вопроса о выдаче дубликата пропуска и привлечения утратившего к административной или дисциплинарной ответственности. 

4 1.9.. Основанием для выдачи нового пропуска и списания утерянного является приказ (указание) по ОАО «Интелтех».
 6.1.2  Автомобильный транспорт, прибывший с грузом в адрес предприятия, пропускается на территорию по товаротранспортной накладной с представителем грузополучателя. Такие автомашины регистрируются охраной в книге учета и доставки груза, грузчики или такелажники, сопровождающие груз, пропускаются на предприятие по разовым пропускам. 


Все автомашины, в том числе пожарные, скорой помощи и другие, въезжающие и  выезжающие с территории предприятия,  подлежат досмотру на КПП охраной предприятия.
6.2.1. Пропуском, дающим право на вывоз (ввоз), вынос (внос) товарно-материальных ценностей являются следующие сопроводительные документы:    
– для материальных ценностей, а также отходов строительных материалов, металлолома, макулатуры  и т.п. – товарно-транспортная накладная с другими относящимися к ней документами (вкладыши, приложения),;
-  для документации – пропуск, выданный ОР.

6.2.4.  В товарно-транспортных накладных, нарядах и других сопроводительных документах должно быть указано: 

– наименование груза; 

– количество (штук, вес, объем) груза;

– вид упаковки; 

– количество мест (прописью). 

Если количество превышает количество строк накладной, его запись продолжается в специальном вкладыше или, как продолжение, на другом бланке документа, о чем указывается в каждой копии документа.
7.1. В соответствии с ФЗ РФ  от 14.04.99 г. № 77-ФЗ работникам ведомственной охраны предоставлено право досмотра личных вещей работников предприятия. 

Досмотр производится в случаях: 

– когда лицо застигнуто в момент совершения хищения или непосредственно после его совершения; 

– наличия признаков совершения хищения в виде следов на одежде и вещах; 

– когда очевидцы прямо укажут на данное лицо как на совершившее хищение; 

– при нарушении пропускного режима; 

– когда имеются показания технических средств. 

7.3.  Личный досмотр производится в присутствии двух понятых и задержанного лица. 

7.4.  Каждый случай досмотра оформляется протоколом. Первый экземпляр протокола передается администрации предприятия или подразделения для принятия мер воздействия, второй экземпляр учитывается и хранится в охране в течение одного года. 

7.5.. Факт задержания и принятия к нарушителю меры регистрируются в специальном журнале, обо  всех задержаниях сообщается в подразделение режима. 

7.6.. Изъятые при задержании ценности передаются на материальный склад или в подразделение по принадлежности по приемо-сдаточной накладной.
10.1. Лица, нарушающие пропускной  внутриобъектовый режим, привлекаются к дисциплинарной, административной и уголовной ответственности согласно законодательству РФ.
10.14. Окна нижних этажей производственных зданий и других помещений, выходящих за охраняемую зону, а также складских помещений, расположенных на производственной территории, оборудуются надежными средствами защиты от возможного проникновения посторонних лиц: металлическими решетками, сетками, сигнализацией. 

10.15. Территория предприятия должна содержаться в чистоте, систематически освобождаться от отходов производства, использованного оборудования, материалов и других предметов. 

10.17. Проезды, подъезды и подходы к пожарным водоисточникам, подступы к зданиям, складам и другим сооружениям должны быть свободными. 

10.21.   Для курения на территории предприятия и в подразделениях отводятся специальные места, которые оборудуются необходимыми средствами пожаротушения. 
10.24. Лица, поступающие на работу, проходят первичный инструктаж по правилам пожарной безопасности у работников пожарной охраны и повторный в подразделениях по месту работы. 
10.22. Все работники обязаны беспрекословно выполнять установленные на предприятии меры и правила пожарной безопасности. 
10.25. В целях обеспечения противопожарного режима руководитель подразделения обязан: 
– назначать ответственных лиц подразделения за состояние пожарной безопасности; 
– осуществлять контроль соблюдения правил пожарной безопасности лицами, находящимися в подразделении; 
– знать расположение первичных средств пожаротушения, не допускать их использования не по назначению, обеспечивать их исправное содержание и постоянную готовность к действию; 
– не допускать загромождения проходов в помещениях, а также доступов к зданиям, сооружениям, пожарным водоисточникам и местам хранения противопожарного инвентаря; 

– согласовывать с пожарной охраной перепланировку или ведение строительных работ в помещениях, а также на прилегающей к ним территории. Проведение этих работ в режимных подразделениях согласовывается также с подразделением режима; 

– проверять и содержать в исправности отопительные приборы, вентиляционное обрудование, электрохозяйство; 

– обеспечить после окончания работы тщательную проверку помещений цехов, лабораторий, отделов, мастерских и других производственных участков с помощью лиц, ответственных за противопожарное состояние подразделения; 

– в случае возгорания или пожара немедленно сообщить в пожарную охрану о случившемся по телефону 55-55 и принять меры к тушению пожара, эвакуации оборудования и имущества, если этого требуют сложившиеся обстоятельства. 

10.26.  В отделах, лабораториях, складах должны быть вывешены инструкции по правилам пожарной безопасности, списки лиц, ответственных за противопожарное состояние и номера телефонов инструктора пожарной профилактики предприятия и пожарных команд района. 

Категорически запрещается курить на территории объектов предприятия и в помещениях подразделений, за исключением специальных мест, отведенных для этой цели. 

Все временные работы с открытым огнем (газоэлектросварка, применение паяльных ламп, различных нагревательных приборов, разведение костров и т. п.) допускается только с письменного разрешения главного инженера предприятия, его заместителя и главного энергетика и проводятся под непосредственным контролем дежурных инструкторов пожарной профилактики. 

10.29. Лица, виновные в нарушении установленных правил пожарной безопасности, в зависимости от характера нарушений и их последствий, несут ответственность в административном или уголовном порядке согласно законам РФ. 
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